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GUIMARAES & MEIRELES

ADVOGADOS ASSOCIADOS

AVISO DE
PRIVACIDADE

Solicitamos que leia este Aviso de Privacidade e Protecao de Dados
Pessoais com atencao para que entenda como o tratamento de
dados pessoais é realizado.

O Escritorio Guimaraes e Meireles & comprometido com a ética
e atransparéncia e entende a importancia de proteger os dados
pessoais de seus clientes e parceiros. Por isso, comprometemo-
nos a atuar em conformidade com a Lei Ceral de Protecao
de Dados.

Este Aviso abrange nossas atividades de tratamento de dados
pessoais, tanto on-line, quanto off-line, incluindo os Dados Pessoais
que coletamos por meio de nossos canais de comunicagao.
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Para uma melhor compreensao deste Aviso de Privacidade, é
importante entender alguns conceitos:

Parceiro ou Vocé

Toda pessoa fisica que, de algum modo, interage com o Escritério Guimaraes e
Meireles, podendo ser nosso cliente ou nao.

Titular de Dados

Toda pessoa fisica cujos dados sao tratados pelo Escritério Guimaraes e Meireles.

Dado Pessoal

Qualguer informacao relacionada a uma pessoa fisica, que a identifique ou que
a torne identificavel, mesmo que para isso seja necessaria a combinagdo com
outras informagoes.
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Dado Pessoal Sensivel

Qualguer informagao relacionada a origem racial ou étnica; a convicgao religiosa;
a opinido politica; a filiagao a sindicato ou a organizagao de carater religioso,
filosdfico ou politico; a dado referente a satde ou a vida sexual; a dado genético
ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

Tratamento de Dados Pessoais

Toda operagao realizada com os dados pessoais, incluindo, mas nao limitada,
a coleta, a producgdo, a recepcao, a classificacdo, a utilizagao, o acesso, a
reproducdo, a transmissao, a distribuicdo, o processamento, o arquivamento,
0 armazenamento, a eliminacdo, a avaliagdo ou o controle da informagao, sua
modificagdo, comunicacao, transferéncia, difusdao ou extragao.

Finalidade

0 objetivo que pretendemos alcangar com o tratamento de dados pessoais.

Manifestagao clara, informada e inequivoca fornecida pelo titular para tratamento
de seus dados, cuja finalidade é previamente estipulada.
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1. A quem se aplica este Aviso de Privacidade?

Este Aviso se aplica a todas as pessoas fisicas que interagem com o Escritério
Guimaraes e Meireles na condicao de cliente ou de potencial cliente, advogados
parceiros, procuradores, diretores, partes em processos judiciais, administrativos ou
arbitrais, entre outros.

AVISO DE PRIVACIDADE - Guimaraes & Meireles Advogados Associados
Controle de versdes: Versao 01 - Data da elaboragdo: 30/07/2021



- —
GUIMARAES &2 MEIRELES
LVIARARY

AAAAAAAAAAAAAAAAAAA

(3 2. Quais tipos de Dados Pessoais tratamos?

O Escritorio Guimardes e Meireles coleta, armazena e utiliza os sequintes tipos de
dados pessoais:

Dados de Identificagao:

Inclui qualquer tipo de informagdo que possibilite a sua individualizagao e
qualificacao, tais como nome, RG, CPF, estado civil, profissao, assinatura, dentre
outros.

Dados de Contato:

Inclui qualquer tipo de informagdo que possibilite o contato com Vocé, como
telefone, e-mail e endereco.

Informagoes financeiras e de pagamento:

Inclui qualguer dado bancario necessario para que o Escritorio Guimaraes e
Meireles atenda a sua demanda.
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Dados pessoais necessarios para a prestagao

de servigos especializados de advocacia:

Inclui quaisquer dados necessarios ao exercicio regular dos direitos de nossos
clientes em processo judicial, administrativo ou arbitral, o Gltimo nos termos
da Lei n® 9307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem), em advocacia
extrajudicial ou consultiva.

3. Onde seus Dados Pessoais sao coletados?

e NOSsO site;

e (orreios eletronicos;

e Sistemas de troca de mensagens instantaneas (WhatsApp, Telegram, SMS
e similares);

e Meio fisico.

Estes dados podem ser fornecidos voluntariamente por Vocé ao entrar em contato
conosco pelo site, pelo telefone ou pelo e-mail para receber nossas comunicacoes,
inscrever-se em eventaos, candidatar-se as nossas vagas, entre outros.

Os dados também sdo coletados com o objetivo de executar as atividades
desempenhadas pelo Escritorio. Neste caso, os dados podem ser coletados por
meio de nossos socios, associados, estagiarios, empregados, prestadores de servico,
fornecedores, clientes, assistentes técnicos, empresas de medicina e seguranga do
trabalho ou obtidos diretamente em processos judiciais, administrativos ou arbitrais.
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4. Por que coletamos e como utilizamos
os seus dados pessoais?

O Atendimento a sua demanda:

. Utilizamos os seus dados pessoais para prestar servigos especializados de
I advocacia, seja em atividades extrajudiciais, judiciais, arbitrais ou no ambito

administrativo.

Motivo para uso dos seus dados pessoais nessa situagao:

e Cumprir obrigacoes legais ou regulatorias;

e Cumprir obrigac6es contratuais ou providéncias preliminares ao contrato;

e Atuar na defesa dos seus interesses ou dos de terceiros em processo
judicial, administrativo ou arbitral.

@ Comunicagoes de noticias e artigos:

O Escritorio Guimardes e Meireles envia, periodicamente, artigos e noticias que

8 % acreditamos ser do seu interesse. Isso é feito sempre por meio de envio de e-mail.
Nesta situacdo, so utilizamos os seus dados pessoais se Vocé, voluntariamente,
forneceu-os para esta finalidade. Caso nao deseje mais receber nossos e-mails de
noticias e artigos, Vocé pode, a qualguer momento, enviar um e-mail solicitando
a sua exclusao da lista de envios ou pode clicar em “Descadastre-se” ao final do
e-mail enviado.

Motivo para uso dos seus dados pessoais nessa situagao:

e Legitimo interesse, gue consiste em manter atualizados nossos clientes e
outros interessados acerca de noticias e artigos juridicos que pensamos
ser do interesse daquele que fornece os dados para esta finalidade.

@ 8 Atendimento ao Cliente:

Os seus dados pessoais podem ser utilizados para atender adequadamente suas
g@ solicitagOes e dividas direcionadas ao nosso canal de comunicagao institucional:
atendimento@guimaraesemeireles.com.br

Motivo para uso dos seus dados pessoais nessa situagao:

e Cumprir obrigacoes legais ou regulatorias;

e Cumprir obrigac6es contratuais ou providéncias preliminares ao contrato;

e Legitimo interesse, consistente no atendimento adequado e efetivo dos
nossos clientes ou potenciais clientes.
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5. Os dados pessoais sao compartilhados?

Nos compartilhamos seus dados nas sequintes situacades:

¢ (Quando necessario para prestar nossos servicos de modo adequado.
€Exemplos: compartilhamento com peritos, empresas de calculos, assistentes técnicos
ou outros gue atuem diretamente ou auxiliem no desempenho de nossas atividades;

e Paraocumprimento de obrigacoes legais ou regulatorias.
Exemplos: empresas de contabilidade, empresas de medicina e seguranca do
trabalho, autoridades competentes, quando assim determinado, entre outros;

e Quando necessario para a realizagao de nossas atividades profissionais.
Exemplo: empresa de Tecnologia de Informacdo e empresa de software juridico.

Por fim, o Escritorio pode compartilhar os seus dados com empresa de Tecnologia de
Informacdo por n6s contratada, bem como com empresa de software juridico, guando
este for necessario para a realizagao das nossas atividades.

6. Por quanto tempo os dados
pessoais sao armazenados?

O Escritorio Guimaraes e Meireles armazena os dados pelo tempo necessario para o
cumprimento da finalidade para a qual eles foram coletados.

Os dados tratados com fundamento na base legal do consentimento serdo utilizados
por prazo indeterminado, ou seja, enquanto inexistir solicitacao para a sua eliminacdo.

Havendo solicitacdo de eliminagao fornecida por Vocé, os dados serdo eliminados em
prazo razoavel, salvo se o tratamento estiver amparado em alguma outra base legal,
hipotese em que 0s dados pessoais serao mantidos até que nao mais esteja presente
o fundamento legal que autorize o seu tratamento.

O tempo de retencao e armazenamento dos dados leva em consideracao as normas
de prescricdo vigentes no Direito Brasileiro.
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7. Sao coletados dados pessoais sensiveis
ou de criangas e adolescentes?

= Dados Pessoais Sensiveis:

O Escritorio Guimaraes e Meireles nao coleta, normalmente, dados pessoais
sensiveis. Eventualmente, pode ser necessaria a coleta para a defesa de interesses
em processo judicial, administrativo ou arbitral, bem como para cumprimento
de contrato.

Dados Pessoais de Criangas e Adolescentes:

0O Escritorio Guimaraes e Meireles nao coleta, processa, armazena ou compartilha,
de forma consciente, dados pessoais de criangas e adolescentes menores de idade.
No entanto, caso seja necessaria a coleta, o Escritério, enquanto controlador,
providenciara a coleta do consentimento de um dos pais ou responsavel e,
enquanto operador, realizara o tratamento de acordo com as normas de protegao
de dados vigentes.
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8. Como protegemos os seus dados pessoais?

O Escritorio Guimardes e Meireles adota diversas medidas de seguranca técnicas e
administrativas no tratamento dos dados pessoais, em conformidade com a Lei Geral
de Protegdo de Dados.

Além disso, realizamos treinamentos e conscientizagcdao de todos 0s nossos socios,
associados, estagiarios, empregados, prestadores de servigos e fornecedores sobre a
importancia do respeito a privacidade, indicando as melhores praticas e os cuidados
necessarios para a protecao de dados pessoais.

Informamos que ndo enviamos boletos bancarios por meio de servigcos de mensagens
instantaneas, como Telegram, WhatsApp ou SMS. Caso seja firmado contrato que
preveja o meio de pagamento por boleto bancario, este sera enviado exclusivamente
para o e-mail constante no contrato.

Nossos e-mails terdao sempre o dominio @guimaraesemeireles.com.br. Caso receba
e-mail com outro dominio em nome do Escritorio, este devera ser ignorado. Se isso
acontecer, solicitamos que entre imediatamente em contato conosco por meio do
nosso canal institucional: atendimento@guimaraesemeireles.com.br.
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9. Quais os direitos dos Titulares de Dados?

Vocé tem o direito de:

e (Confirmar a existéncia de seus dados;

e Acessar os seus dados;

e Revisar os seus dados;

e Modificar os seus dados;

e Requisitar uma copia eletronica da confirmacgao de que seus dados
sao tratados;

e Solicitar a correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

e Solicitar informagdes sobre o uso e o compartilhamento de seus
Dados Pessoais.

N6s nao tratamos dados com base no consentimento. No entanto, se eventualmente
ocorrer a necessidade do seu consentimento, Vocé tera o direito revoga-lo a
qgualguer momento.

Esses direitos podem ser exercidos por meio dos nossos canais de comunicagao,
preferencialmente, enviando e-mail para atendimento@guimaraesemeireles.com.br .
Para atender a sua solicitagdo, precisaremos confirmar a sua identidade, o que
pode ocorrer mediante envio da copia do seu RG ou de outro meio equivalente de
identificacdo, de acordo com a legislacao brasileira. Nao aceitamos a identificagao
por meio de CNH [Carteira Nacional de Habilitacao). Caso nao seja possivel confirmar
a sua identidade, o seu pedido sera rejeitado.

O Escritorio Guimaraes e Meireles se preocupa com a sua privacidade, de modo
que atenderemos a sua solicitacao em um prazo razoavel e, sempre que possivel,
tiraremos suas dlvidas e resolveremos reclamacgoes que Vocé tenha em relagdo ao
processamento dos seus dados pessoais.

10. Alteragoes em nosso Aviso de Privacidade

O Escritério Guimardes e Meireles podera alterar este Aviso de Privacidade a qualquer
maomento, o que sera feito sempre em conformidade com a legislagao vigente.
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@ 11. Como entrar em contato

Voceé pode entrar em contato para:

e Tirar duvidas ou fazer comentarios sobre este Aviso de Privacidade ou
nossas praticas de protecdo de dados;

e Fazer uma reclamacao;

e Exercer os seus direitos;

e Qutras questoes relativas a privacidade e a protecdo de dados.

Para isso, solicitamos que Vocé entre em contato conosco utilizando os
sequintes canais:

@ Encarregada Pelo Tratamento de Dados Pessoais:

e Bruna Sampaio Jardim Freitas
atendimento@guimaraesemeireles.com.br

- Pessoalmente ou por correio convencional:

Rua Ewerton Visco, 290. Edif. Boulevard Side Empresarial.
Salas 1503 e 1504. Caminho das Arvores.
Salvador/BA. CEP 41820-022
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